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Introduccion

En fundamento al DOF (Diario Oficial de la Federacion), del dia 14 de septiembre de 2010. Y

con Para los efectos del articulo 29, primer y segundo parrafos del CFF, los CFDI que generen

los contribuyentes y que posteriormente envien a un proveedor de certificacion de CFDI

autorizado, para su validacién, asignacién del folio e incorporacion del sello digital del SAT

otorgado para dicho efecto (certificacién), deberan cumplir con las especificaciones técnicas

previstas en |l os rubros Il . A AEst&ndar de com
iGeneraci-n de sell os di gietsaldeisgipaarla sc ghoexo ol bnat netr
20.

Se desarrolla COFIDI PAC, para el que se elabora este manual que tiene como objetivo, el

presentar una guia para poder utilizar el COFIDI PAC (Cliente Gratuito), para los

Comprobantes Fiscales Digitales por Internet

Ver sli06n: Pagi3da4l
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COFIDI PAC
Objetivo

Describir las funciones con las que cuenta la aplicacion COFIDI-PAC a los clientes de ATEB.

El COFIDI-PAC es la aplicacion de ATEB que permite a sus clientes generar sus facturas
electronicas y envio de las mismas, logrando asi un gran ahorro econémico y tiempo en los
procesos de pago.

1.- Requisitos

Se debe contar con:

1. Computadora con Windows 2000 en adelante, Linux o Macintosh
2. Navegador Internet Explorer 7.0 o superior, Mozilla Fire Fox 3.0 en adelante o Google
Chrome
3. Memoria RAM de 512 MB
Ver sli06n: Pagida4l
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2.-Acceso a pagina.
Para acceder al COFIDI PAC, se debe de ingresar dentro del navegador la siguiente direccion:

https://www.timbrado.com.mx

La cual le presentara la siguiente pantalla como se muestra en la siguiente figura

jelniciarsesién x‘ i ﬁ > v [ S.,-;l! v Pagina v Seguridac

ATEB Servicios. Soluciones que lo llevan al mundo e-Business

Seleccione esta opcién par

Usuario: .
registrarse

Contrasefa:

Registrate aqui
o) Copyright ATEB Servicios SA de CV, 2007

;.Olvidaste tu contrasefia?

CAT: (55) 5781-9510

Figura 1. Acceso a la pagina principal

Si es la primera vez que accesa a la pagina, debera registrarse, seleccionando la opcion
Registrate aqui

Ver sli06n: Pagitda41
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3.-Registro
Para el registro se requieren datos que van a servir para poder generar los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet, asi como el proceso de timbrado, guardar una copia del
comprobante fiscal digital por Internet y la impresion de la misma.

La pantalla que se muestra para el registro es la siguiente:

29 - | @ CAUsers\mani\Desktop\l.. & Sitemaregistia CFDI % | v E) v ) @ v Paginav Seguridsdv Hemamientss v @~

Registrar empresa

Modulo para registrar una empres3 y usuario en el sistems e registro del GOFIDI FAGFD

Datos Generales de |3 empresa

Razén social
RFC:

Direccién

Tips de direscién: Fiscal v

Calke:

Nimero:

Nimero int:

Coloria:
Delegatién o municipis ©
e

Estado: Agusscalientes M

Pais VEX

Contacto

Nombre:
Apelido patemo.
Apslido matemo

Corre elestronioo :

« .

Jr
@ Internet | Modo protegido: desactivado L 5% -

Figura 2. Registro

22| @ caUser\mani\Desktop\FL. | & Sistema registro CFOI X |7‘ Fiov B -0 @ ~ Paginav Seguridad~ Herramientas~ @

Estado:

Aguascsiientes ~

Fas: MEX

Contacto

Nombre:
Apelido patemo
Apelie matzm

Correo electrénion

Teléfono

Resuperacién de password

Fregunta secreta:

Respuesta

Esoribe lo que ves en la imagen

ra duids

www.ateb.com.mx

Listo & Internet | Modo protegido: desactivado ¥ v ®]In

Figura 3. Registro
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Los campos gue se requieren son:

CAMPO

DESCRIPCION

RAZON SOCIAL

Aqui se pone la razon social del cliente a emitir CFDI.

RFC

Va el RFC del cliente sin espacio ni guiones

DIRECCION

TIPO DE OPERACION

Combo de seleccione sobre el tipo de direccién que se va a
registrar, puede ingresar mas de una, como requerida es la
Fiscal, ya que es hacia donde se expedira el Comprobante
Fiscal Digital.

CALLE Campo que indica el nombre de la calle

NUMERO Campo que indica el numero exterior de la direccion
NUMERO INT Campo que indica el numero interior de la direccion
COLONIA Campo que indica el nombre de la colonia de la direccion

DELEGACION / MUNICIPIO

Campo que indica el nombre de la delegacién o municipio
al que pertenece la direccion.

CP Campo que indica el codigo postal de la direccién
ESTADO Combo de seleccion que indica el lugar geogréaficamente
donde se encuentra la direccion.
SN Diskrito Federal
Chihuahua A
Coahuila
Colima
Diskrito Federal
Durango
Estado de Méxica
Guanajuako .
PAIS Campo que indica el pais donde se localiza el estado y la
direccién ingresada
CONTACTO
NOMBRE Ingresa el nombre del contacto

APELLIDO PATERNO

Ingresa el Apellido Paterno del contacto

APELLIDO MATERNO

Ingresa el Apellido Materno del contacto

CORREO ELECTRONICO

Ingresa el correo electronico del contacto

TELEFONO

Permite seleccionar de donde es el teléfono que se va a
ingresar del contacto.

RECUPERACION DE PASSWORD

PREGUNTA SECRETA

Ingresar una pregunta secreta para el caso de cuando
olvide su contrasefia

RESPUESTA

Respuesta de la pregunta anterior

IMAGEN

Campo en el que debe de ingresar las letras colocadas en
la imagen para poder continuar con el registro.

Una vez que se tiene los campos llenos correctamente, pedird una validacion de la
informacion a través de un Captcha es el acrénimo de Completely Automated Public Turing
test to tell Computers and Humans Apart (Prueba de Turing publica y automatica para

. . _ . . Aceptar
diferenciar maquinas y humanos). Una vez hecho esto tendra que seleccionar , al
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terminar el registro se mostrara la siguiente pantalla donde indica que le llegara un correo con
sus caves de acceso, como se muestra en la siguiente figura.

88|~ | @ cAUsers\maru\Desktop\Fl... ‘e Sistema registro CFDI ‘

[ - (2 g v Piginav Seguridsd~v Herramientas~ @~

jorers cofici.com.mx

Revise su correo electronico para terminar el tramite de solicitud del servicio gratuito de
ATEB CFDI

www.ateb.com.mx

<

i,

c
& Intemet | Modo protegido: desactivado v ®E% -

Figura 4. Figura del Envio de link para los términos del Contrato

Listo

El correo que llega es el siguiente:

f Al v a9 !. ATEB Servicios confirmacién de EMA.ILycontratacidnTMmsajt (Texto sin formato) - @EE

' Archive G Programador & 0
| ——
il - x (=g Responder .-:; _3 CHRYSLER 53 - ,_’j Marcar como no leido atB H )
] A |
=gl Responder a todos kg Al jefe - ‘J 5 Eu’ Categorizar = ” -\
&. Eliminar R | - . — | Mover Traducir Zoom
kg Reenviar - 3 Correo electréni... = - ] - | ¥ Seguimiento - - (F
Eliminar Responder Pasos rapidos , Mowver Etiquetas # Edicion Zoom
De: cartero@ateb.com.mx Enviado el jueves 25/11/2010 05:01 p.m.
Para: maru.ramirez@ateb. com.mx
cC
Asunto: ATEB Seérvicios confirmacion de EMAIL y contratacidn

Vaya a la siguiente direccion electrénica para confirmar su contratacion

» &

Bhbrg e timbeada ey [re e cafidi tim/cantratado? _

u=8FIML2IbD5DdS4eys7HOsvI1285e WaWhKzCdShmSite TigsbYGHWMfrnBPEVHhVCE

Figura 5. Figura del Correo con el link para el contrato
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El link al que hay que ingresar, se muestra las condiciones del contrato, un ejemplo de esta

pantalla es la siguiente:

. . L _ . Aceptar
Al terminar de seleccionar la opcién Acepto Términos, seleccione . La pantalla de

Le a1 mis cordilbenvenids, esperamas satisfacer todss sus

CONTRATO: Revise que sus datos sean correctos y corrijalos si no s e st sapiioe semmr n20
es el caso. Utilice las opciones del mend para editar sus datos.

por nasotros.
Objetivas de ATEB Servicios: Ser una empresa innovadors y ider
&n sl mundo eBusiness. Frovest os conocimientos y i tecroigia

egi FACFD. €l , imprimiy i s ser enviado por FAX 21 nimero XOCROLCH & Businass nesesatis pars que Su mpresa tengs 3 ventss
30ty 523 sctivacs su cianta an COFIDI PACFD compeiiva oon sus fentes y provesdores

Cantamos con més de 4 afios de experiencia en comuricacionss
B28. Mis de 400 cientes en b3 industria automotz, farmaoéytcs.

(Contrats e Prestacisn s Servisios, & ‘Contrst” que olebran ot una pane ATER Servisos,
S de G, epresentads en este 3o por 54 representante egal, Ing. Jesds Miguel Pastn
Rotfiguez. a quen en b sucesivo se ke denominar como "ATEE'; y por  ota pate ATEB o0 TS I (e S
‘SERWIGIOS, SA DE GV, reprasentada en este acto por su representante legal MARL s R PRy HlnEip iz
RAMIREZ CSNEROS, y 3 quien en b sucssivo se le denominard "El Clients” al tenor de lss i T2 T 0 (T L R TS
oncs e 7 i Experienca oon negracion s varas aplcationes: JDE, BAAN,

2 BPCS, MAPICS, S4P y Sistemss Praistas.

it >

DECLARACIONES
I.Declara 'ATEE que:

Es una sosiedsd mercanti constiida de aouerdo con s leyes mexicans, o que aoredita
con 3 escritus piblica 50,548, de fecha 25 de septiembre del 3o 2002, olorgada ante & fe
e Notario Publcs No. 124 d1a Ciudad de Wéxeo, Distrto Faderal Lic. Ranuifo Enrgue
Tovila Séenz

b.5u representante, interviens en este acto con s personalidad que e confies <) mandto
resitide mediants I escritura pibics 50,549, de fechs 25 de septiembre del o 2002,
otorgat ante 1a fe del Natario Publico No. 124 de i Giudad ds Méxics, Distrto Feseral, L.
Ranilfn Fries Tovill Sdeny mismn mie o f <iio revarzain i ha siin moifinad en

[ Acepte los terminos.

m I

95 - & CUsers\maniDesiaop\ L, | @ Stemaregitio DL x| | Liv B v @ v Piginav Seguridadv Hemamientssv @)~

Listo @ Intemet | Modo protegido: desactivado A ®n -

Figura 6. Figura del Contrato

confirmacion es la siguiente:

%+ @ Cilsesiman\DeskioplFL. | @ Sstemaregitio CFOL

‘ % v B v @ v Paginav Sequridad~ Hemamientss v g+

Usted ha finalizado el registro para ATEB CFDI. Revise su correo electronico donde se le
ha enviado su usuario y password

www.ateb.com.mx

] 1 |

Listo @ Internet | Modo protegide: desactivado v W% v
Figura 7. Figura de la Confirmacion del contrato
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Al terminar el registro y la aceptacion del contrato, se envia un correo con un usuario y una

contrasefia para accesar a la aplicacién y poder comenzar la creacién generacion de los
Comprobantes Fiscales Digitales.

g =— — B
4 ¥ |5 ATEB Servicios: Su cuenta de COFIDI CFDI ha sido activada - Mensaje (Texto sin formato) l =l g
gl
Mensaje Programador & o
i Responder i (23 CHRYSLER 53 L_‘<}' (-} Marcar como no leido a?z #H ..' Y
#
:gRespundEratudus ,_'?, Al jefe - _J _}E Ig Categorizar = %' A
(| &v Eliminar =~ ?&v PRI Mover Tradudir Zoom
bj Reenviar 2 Correo electréni.. |~ - [~ | ¥ seguimiento ~ > -
Eliminar Responder Pasos rapidos Mover Etiquetas A Edicién Zoom
@ Los saltos de linea adicionales de este mensaje se han eliminado.
| De: cartero@ateb.com.mx Enviado el: jueves 25/11/2010 05:15 p.m.
M Para: maru.ramirez@ateb. com.mx
Il cc
| Asunto: ATEB Servicios: Su cuenta de COFIDI CFDI ha sido activada
Su cuenta ha sido activada exitosamente usted ya tiene acceso a ATEB COFIDI CFDI podra entrar en la siguente pagina :
" +https:/ fwww.cofidi.com.mx
"Su usuario y contrasefia: |
usuario : ASE02092529294

contrasefia : fG510hVI

Figura 8. Figura del correo con usuario y contrasefia
Para comenzar a utilizar la aplicacion, deber& de ingresar al siguiente link:

https://www.timbrado.com.mx

Ver sli06n: Pagilndesl
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Como pantalla de inicio se mostrara la siguiente pantalla, en la cual se debera de ingresar los
datos de accesos que se recibieron por correo:

éalniciarsesién X ‘7—' - ~ [ g v Paginav Seguridac

ATEB Servicios. Soluciones que lo llevan al mundo e-Business

Usuario:

Contrasena:

Registrate aqui
[c) Copyright ATEB Servicics SA de CV, 2007

; Olvidaste fu contrasefia?

CAT: (55) 5781-9510

Figura 9. Figura del inicio de sesion

La primera vez que inicia sesion, la aplicacion requiere que se realice un cambio de password.

La aplicacion no permitira realizar ninguna otra operacion hasta que no se cambie el
password, el cual quedara bajo resguardo y responsabilidad del usuario.

Ver sli06n: Pagilde4dl
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La pantalla que se muestra es la siguiente:

|28 - | @ CsemmanDesktop\F.. | @ Combiarpassword % |_‘ % v B) v @ v Paginaw Seguridad v Herramientss v @+

@

ATEB

Servicics

Usuario : ASEO2032528284 | Salir

SISTEM

a

PARA CONTINUAR DEBE IR A "Mi usuario™ Y MODIFICAR SU PASSWORD

Listo € Intemet | Modo protegido: desactivado. v B15% v

Figura 10. Figura del inicio de sesion

Para el cambio de usuario, favor de ir a la seccion de cambio de password

Ver sli06n: Pagil?2dedl
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4.-Descripcion de la pantalla de Inicio

»

BB~ @ CAUsers\manu\Desktop\Fl.. | &2 Documentos Cientes. || Fi v B v @ v Piginav Seguidadw Hemamientssv @+

Y

Usuarfo : ASEO2082528204 | Salir

SISTEMA COFI

ATEB

Servicios

o | Cambiar fitro
Empress; <Todss> Ciiente: <Todos>

Documento: <Todes> Estatus: <Todos> FiltrOS de
) [ Busqgueda
~ Dommens Clees e —r Constulta
—— jo records found. 1

Pys— Vista de Comprobantes

@ Internet | Modo protegide: desactivado fa v B v
|28]- | @ causermari\Desktop\FL. ‘G Usuario x| | [ v [ @m v Paginav Seguridad v Hemamientas v @
.\/ SIST
Servicios
D‘ Regresar Modificar
Comprobantes Fiscales Usuario :  ASE02082529294
_ Documentos Clientes Nombre Administrador

Grupo:  G_yRUXpWSF_ADM
Password - St

email maru.ramirez@ateb. com.me

www ateb com mx
s

Listo € Internet | Modo protegide: desactivade A v 0%

Figura 12. Figura de la pantalla principal del usuario

Para modificar |l a contrasefa seleccione el l i nk
los datos del usuario. La pantalla que se mostrara sera la siguiente, en ella solo podra cambiar
|l a contrasefa, al terminar seleccione AACTUALI Z/{

Ver sli06n: Pagi18de4dl
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£S5 - | @ C\Users\mani\Deskiop\FL. | &Y Usuario

&~

[ - C) # v Pigiav Sequidad > Hemamientas~ )~

e

ATEB

Serv

icios

SIST

al

~

Usus

Emai

Homore

Grpo

Agminisirader

G_yRUXGVSF_ADM

Contrassia anteror
Contrasefia
Contimar convraseha

Acuaiar_|

ez @aed comme

5.1.3.- REGISTRO DE SUCESOS

@ intemet | Modo proteaido: desactivado v Bow -

Figura 13. Figura de la pantalla de modificacion de contrasefia de usuario

En esta seccion del médulo, se presenta cada uno de los registros, modificaciones,
eliminacion etc., de los registros existentes en el sistema, identificando a que modulo
pertenece el registro, el usuario que lo maodifico, elimino o agrego y desde que equipo de
cémputo lo realizo.

La pantalla se muestra a continuacion:

88|~ | @ CiUsersimany\Desktop\Fl.. & Loy

far ~ B ~ = @ ~ Pagina

oa/ener2011
09/ene/2011
09/ene/2011
Oa/ene/2011

1

Faotua
Factura

Factura

SIS
ATEE
Jervicics
© 12
| E——— B — pren Ty Terminal
e L CBlener20t1 | 0 3 de la empresa: G kybbacYE ID: DOBABAEES Facwa  ASEQNOEISINTO  1S2.1CL.0.52 (12.108.0.8)
- a0t 0 LOG: OK Envio 3 webservios: & kybogo''8 ID: FOIESEAE Factura 182.188.0.52 (152.188.0.82)
Documentss Provesdies

Br o Genez01 0 — G_teystgevs Facurs | ASEO20S2528370  152.168.0.92 (192.188.0.52)
G201 0 Facurs | ASEO209252370 | 152.168.0.92 (192.168.0:52)
[ — e I Factwn | ASEGDS2S070 | 192188092 192.180.0%)
2 Cliernes 09/ener2011 0 Factwa = ASEQ2032528370 = 152.188.0.52 (192.166.0.52)
E2 Provesdores Blene20 | 0 Factws | ASEOZSISCEIT0 152168082 (192.168.052)
a0t 0 Facta | ASEO20SZEOI0  132.1B3.0.32 (182188082
a0t 0 Fscurs | ASEO2032528370 | 152188.0.32 (192.188.0.52)
G201 0 vioe: G_ybbgoY8 ID: FODESBAB-CE134042:A189-FODSIICICET4 | Faotra 192.188.0.82 (192.168.0.82)
w201 0 e G ystpcve 9 Facurs | ASEOZSISONNT0 | 152188.0.32 (152.188.0.52)
CSene2011 0 Loc: | timbre REF & _kybt Factrs | ASEO20S2526370 | 152.168.0.82 (152.168.0.52)
a0t | 0 Se mor = ADiEA Factrs | ASEONSZSRENT0  1S1GED.22 (192.166.0.5D)
a0t 0 Se mos i Facta | ASEO20SZEOI0  132.1B3.0.32 (182188082
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Figura 14. Figura de la pantalla de registro de sucesos

Los datos que muestra en la pantalla se pueden organizar por encabezados, es decir para
ordenar por fecha, seleccione el nombre del encabezado del campo, como se muestra a
continuacion:
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Figura 15. Figura de la pantalla de registro de sucesos con ordenamiento

Para revisar mas a detalle el mensaje registrado en el Log, seleccione la descripcién que
desea observar, con esto se despliega otra pantalla que muestra un poco mas de detalle,

COmo se muestra a continuacion:
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5.1.4. Certificado
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registran los certificados que va a utilizar el emisor para la generacion de Comprobantes
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La aplicacion por si es capaz de poder detectar si el archivo que esta tratando de ingresar es
una FIEL o bien un SELLO.

Los campos que se requieren son:

CAMPO DESCRIPCION

Empresa Campo que muestra el nombre del emisor, por default muestra el nombre
con el cual esta asociado el usuario con el que ingreso a la aplicacion.

Certificado (.cer) Selecciona la ruta donde se encuentra almacenado él .Cer que otorgo el
SAT

Llave Privada (.key) Selecciona la ruta donde se encuentra almacenado él .Key que otorgo el
SAT

Password Ingresa la contrasefia que se otorg6 al certificado el SAT.

Esta contrasefia ingresa al sistema con un sistema de codificacién que
impide hacer mal uso de este certificado, por seguridad del usuario como
de la empresa.

La pantalla de ejemplo es la siguiente:

55|~ & Directorio * | @ CAUsers\mani\Desktop!C... - A=

y SISTEM
Servicics
@ Empresa: ATEB SERVICICS, SADECV o
(Camproanies Fiscaies Cenifizad (21
 Documensas Clie Liave (key)

Nuevo documento —
Documentos Proveedores
£ Folios Fiscales

cargar

& Intemet | Medo protegide: desact
Figura 17. Figura de la pantalla de registro de certificados

Al terminar mostrara una pantalla de confirmacion, de lo contrario se especificara el por qué no
puede ser registrado el certificado
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Figura 18. Figura de la pantalla de confirmacion del registro del certificado
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Figura 19. Figura de la pantalla de rechazo del registro del certificado
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5.2.- CATALOGOS

En este modulo se encuentran todos los catalogos, a los cuales se les puede borrar, modificar
e ingresar nuevos registros de clientes/proveedores o productos.

Es recomendable que sea utilizado por el administrador del sistema o bien con la persona
responsable de la informacién fiscal de cada cliente/proveedor al que se le expedira un
Comprobante Fiscal Digital por Internet, ya que la informacién que es ingresada en cualquiera
de estos catalogos esta relacionada con las deméas funciones que tiene el sistema.

5.2.1 CLIENTES

Para ingresar un nuevo cliente, primero seleccione la opciéon dentro del mend, la pantalla de
inicio se muestra a continuacion:
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L ...
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Figura 20. Figura de la pantalla del catélogo de clientes

Para ingresar un nuevo registro selecciona el
de inicio se presenta la pantalla.
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Figura 21. Figura de la pantalla del catalogo de clientes

A Liste

En la pantalla de inicio, se muestra unas pestafias, en cada una de ellas se deberan de
ingresar los datos que se requieran para poder emitirles o recibir Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet, cada uno de ellos se explica a continuacion:

GENERAL

Aqui debe de ingresar los datos fiscales del Cliente.

Figura 22. Figura de la pantalla de registro en el catélogo de clientes

Los datos que se ingresaran en la primera seccion son:

CAMPO DESCRIPCION
Empresa Combo de seleccidon que permite identificar en que empresa se va a
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